Cadastro de Viagem para
Lancamento de Despesas

Essa funcionalidade permite os gestores realizarem o cadastro de viagens para aplicacao de

lancamentos de despesas dos técnicos em atendimentos.

MODULO

CMMS | Gestao de Manutengao.

CAMINHO PADRAO

Menu SS -> Gestor de Viagens -> Listagem

INCLUIR VIAGEM

Para incluir uma nova viagem, siga 0s passos abaixo:

1. Siga o caminho padrao;
2. Clique no botao azul "ADICIONAR";
3. Preencha as informacoes;

Consulte a tabela abaixo com a descricao dos campos essenciais:

Campo Obrigatério Tipo
Nome Obrigatério Texto
Tipo Obrigatério Selecao

Operacao

Preencha a descricao da
viagem ou atendimento.
Ex: Atendimento ao cliente
‘X', Viagem para
atendimento aos clientes
X', 'Y'e'Z'.

Selecione a classificacdo
baseado no tipo de viagem.
Ex: Atendimento para
atender especificamente
uma SS, Viagem para
atender multiplos clientes
ou SS's.



Tipo de rateio

Mais informacoes

PROCEDIMENTO EM VIDEO

Selecione o tipo de rateio
para identificar a forma de
rateio dos custos da
viagem:

e 'Horas
trabalhadas na
SS' para que o
rateio seja
proporcional as
horas de
trabalho do
técnico na SS;

e Utilize
'Porcentagem
manual por SS'
para aplicar o
rateio
manualmente
em cada SS;

Campo dedicado para
incluir detalhes sobre a

viagem

https://www.loom.com/embed/e34f35733ffd4b49a3009c3a67b930317?sid=ca2b7973-ae3e-4c72-

93f4-91313746407f

DUVIDAS


https://www.loom.com/embed/e34f35733ffd4b49a3009c3a67b93031?sid=ca2b7973-ae3e-4c72-93f4-91313746407f
https://www.loom.com/embed/e34f35733ffd4b49a3009c3a67b93031?sid=ca2b7973-ae3e-4c72-93f4-91313746407f

Duvida

Todos os perfis de usuarios podem
cadastrar viagens?

Gostaria que outros usuarios também
pudessem cadastrar viagens

Como realizar o lancamento de itens
de despesas dentro da viagem?
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Solucao

Nao. O médulo de despesas em
viagem é liberado pela equipe de
suporte SISMETRO, para utilizacao,
solicite que seja liberado e atribuido
0s seguintes direitos especiais ao
usuario.

Utilize o usuario interno que foi
inicialmente configurado e libere os
seguintes direitos especiais ao
usuério.

Clique no botdo abaixo para visualizar
a pagina seguinte!
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